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COMUNE DI  PIOLTELLO (MILANO) 

SERVIZIO  
 
DISCIPLINARE INTEGRATIVO del bando di gara a proced ura aperta per affidamento 
del Servizio di consulenza e brokeraggio assicurativo. 
 
 
1. Modalità di presentazione e criteri di ammissibilità delle offerte 
 
Il plico contenente l’offerta e la documentazione deve pervenire, a pena di esclusione, entro il 
termine perentorio di cui al punto IV.3.4 del Bando di Gara, al Servizio Appalti del Comune di 
Pioltello, Via Carlo Cattaneo n. 1.   
Il plico deve essere, a pena di esclusione, idoneamente chiuso e deve recare all’esterno  l’intestazione 
del mittente, l’indirizzo dello stesso, i codici fiscali del concorrente o dei concorrenti, le indicazioni 
relative all’oggetto della gara, nonché la dicitura “OFFERTA - NON APRIRE” 
Il recapito tempestivo del plico, indipendentemente dalla modalità utilizzata, rimane ad esclusivo 
rischio dei mittenti. 
Scaduto tale termine non sarà accettato nessun altro piego contenente alcuna offerta anche se 
sostitutiva o aggiuntiva ad offerta precedente. 
 
Il plico deve contenere al suo interno tre buste idoneamente chiuse, recanti l’intestazione del mittente 
e la dicitura, rispettivamente:  
“A - Documentazione”  – “B – Offerta tecnica” - “C - Offerta  economica”. 
 
Nella busta “A - Documentazione” devono essere contenuti i seguenti documenti: 
 
� A pena di esclusione, cauzione provvisoria ex art. 75 D. Lgs. 163/2006, pari almeno a  € 

1.880,00 (euro milleottocentottata/00) corrispondente al 2% (duepercento) dell’importo 
complessivo presunto dell’appalto. Detta cauzione può essere costituita alternativamente: 

 
•    da quietanza del versamento in contanti o in titoli del debito pubblico presso Tesoreria 

Comunale – Banca Intesa San Paolo – Via Milano, Pioltello - corredata a pena di esclusione 
da impegno di un istituto bancario o assicurativo a rilasciare in caso di aggiudicazione 
dell’appalto la garanzia fideiussoria di cui all’art. 113 D. Lgs. 163/2006; 

•    da fideiussione bancaria o polizza assicurativa o polizza rilasciata da un intermediario 
finanziario iscritto nell’elenco speciale ex art. 107 del D. Lgs. n. 385/1993, con validità non 
inferiore a 180 giorni decorrenti dalla data di presentazione dell’offerta. 
La garanzia, a pena di esclusione, deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della 
preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, 
comma 2, del Codice Civile nonché la sua operatività entro 15 giorni a semplice richiesta 
scritta della stazione appaltante.  
La garanzia è inoltre corredata, a pena di esclusione, dall’impegno di un fideiussore a rilasciare 
la cauzione definitiva qualora l’offerente risultasse aggiudicatario.  
Le firme devono essere apposte in originale a pena di esclusione. 

 
In caso di A.T.I. la cauzione deve essere intestata, a pena di esclusione, al raggruppamento, con 
l’espressa indicazione di ogni impresa associanda. 

 
I concorrenti in possesso della certificazione di qualità, in corso di validità, possono usufruire 
della riduzione del 50% dell’importo della cauzione provvisoria, ai sensi dell’art. 75, comma 7, 
del D. Lgs. 163/2006, allegando relativo certificato in originale o copia conforme ai sensi di 
legge. Nell’ipotesi di raggruppamento  temporaneo di imprese, per beneficiare di tale riduzione il 
requisito di cui sopra deve essere posseduto e documentato da tutte le imprese associate o 
associande. 
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Si precisa che la cauzione provvisoria assolve una duplice funzione: quale indennizzo per 
l’ipotesi della mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’aggiudicatario e sanzionatoria in 
caso di altri inadempimenti procedimentali del concorrente. 
 

� A pena di esclusione, Autocertificazione/istanza di partecipazione alla gara – modulistica 
DICH/broker -  contenente le seguenti dichiarazioni:  
(a)di essere iscritta nel Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio Industria 
Artigianato e Agricoltura competente (o organismo equipollente per imprese non aventi la sede in 
Italia), con indicazione della data e del numero di iscrizione e le generalità delle persone che 
rappresentano legalmente la società; 
(b)di essere iscritta al registro degli intermediari assicurativi e riassicurativi di cui agli artt. 108 e 
ss. del D. Lgs. n. 209/2005, specificando decorrenza e numero di iscrizione; 
(c)di essere in possesso di polizza di assicurazione di Responsabilità Civile Professionale con 
massimale di importo non inferiore a € 1.500.000,00; 
(d)di non trovarsi con altri concorrenti alla gara in una forma di controllo o di collegamento di cui 
all’art. 2359 del codice civile; 
(e)di non trovarsi in alcuna delle condizioni previste dall’art. 38, comma 1, lettere a), d), e), f), g), 
h), i) e m) del D. Lgs. 163/2006; 
(f)di essere in regola con le prescrizioni di cui all’art. 38, comma 1, lettera c) D. Lgs. 163/2006 
relativamente ai cessati dalle cariche sociali nel triennio antecedente la data di pubblicazione del 
bando; 
(g)di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed 
assistenziali a favore dei lavoratori;  
(h)che l’Impresa non si è avvalsa dei piani individuali di emersione di cui alla Legge n. 383/2001 
ovvero che pur essendosi avvalsa il periodo di emersione si è concluso; 
(i)l’osservanza delle norme della legge n. 68/1999 che disciplina il diritto al lavoro dei disabili; 
(j)di accettare integralmente tutte  le disposizioni contenute nel Capitolato Speciale d’Appalto e 
di ritenere le commissioni offerte remunerative e comprensive di ogni spesa ed onere di qualsiasi 
natura. 

 
L’istanza (disponibile sul sito internet del Comune di Pioltello) deve essere debitamente 
compilata in tutte le sue parti e sottoscritta dal legale rappresentante dell’Impresa, allegando 
obbligatoriamente copia fotostatica di un documento di identità  in corso di validità; la domanda 
può essere sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante trasmettendo la relativa 
procura. 
In caso di Associazione Temporanea di Imprese le suddette dichiarazioni dovranno essere rese, a 
pena di esclusione, dalla Capogruppo e da ciascuna impresa facente parte del raggruppamento. 
 

� A pena di esclusione, autocertificazione ai sensi del D.P.R. 445/2000 - modulistica Art. 38 lett. 
b) e c) /broker - con la quale il titolare, i soci, tutti gli amministratori muniti di poteri di 
rappresentanza dichiarano, assumendosene piena responsabilità, di non trovarsi in alcuna delle 
situazioni indicate dall’art. 38 c. 1 lett. b) e c) del D. Lgs. 163/2006 e ai sensi dell’art. 38, comma 
2, indicano le eventuali condanne per le quali abbiano beneficiato della non menzione. 
All’autocertificazione deve essere obbligatoriamente allegata copia fotostatica di un documento di 
identità dei sottoscrittori in corso di validità. 
In caso di Associazione Temporanea di Imprese l’autocertificazione deve essere resa da ciascuno 
dei soggetti indicati dall’art. 38, c. 1, lett. b) e c) con riferimento alla mandataria e alle mandanti. 
 

� A pena di esclusione, documentazione - modulistica REQFIN/broker  - attestante la capacità  
economico-finanziaria  dell’impresa: 
• dichiarazione di aver realizzato nel triennio antecedente la pubblicazione del presente bando un 

fatturato globale pari a euro 300.000,00; 
• dichiarazione di due istituti bancari o intermediari ai sensi dell’art. 41, comma 4, del D. Lgs. 

163/2006, che attesti l’idoneità economica e finanziaria dell’impresa. 
 

In caso di A.T.I. il requisito del fatturato, deve essere posseduto dal soggetto capogruppo nella 
misura minima del 40%, e la restante percentuale è posseduta cumulativamente dalle mandanti 
ciascuna nella misura minima del 10% di quanto richiesto all’intero raggruppamento. 
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In caso di raggruppamento temporaneo la documentazione relativa alla capacità economico-
finanziaria (dichiarazioni e referenze bancarie) deve essere presentata da tutte le imprese 
componenti il raggruppamento. 
 

� A pena di esclusione, documentazione - modulistica REQTECN/broker - attestante la capacità 
tecnica dell’impresa : 
•    dichiarazione (da documentare, in caso di aggiudicazione o di controllo a campione, mediante 

certificati rilasciati dai soggetti destinatari dei servizi) di aver stipulato, nel triennio 
antecedente la data di pubblicazione del presente bando, contratti di servizi di brokeraggio 
assicurativo, svolti con buon esito, di cui almeno un contratto di importo pari o superiore a 
Euro 100.000,00, specificando, a pena di esclusione, i soggetti destinatari dei servizi, gli 
importi ed i periodi di esecuzione; 

•   Certificazione di qualità, in corso di validità, da allegare in originale o copia conforme; 
•   dichiarazione di avere, al momento della pubblicazione del bando, almeno 5 dipendenti. 
In caso di A.T.I. i requisiti dovranno essere posseduti dalla capogruppo nella misura minima del 
40% e la restante percentuale è posseduta cumulativamente dalle mandanti ciascuna nella misura 
minima del 10% di quanto richiesto all’intero raggruppamento. 
Nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo di imprese, la certificazione di qualità aziendale deve 
essere posseduta e documentata da tutte le Imprese associate o associande. 

L’autocertificazione deve essere sottoscritta dal legale rappresentante dell’Impresa, allegando 
obbligatoriamente copia fotostatica di un documento di identità  in corso di validità; la domanda può 
essere sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante trasmettendo la relativa procura. 
 
Si precisa che l’utilizzo dei modelli predisposti dall’Amministrazione non è imposta a pena di 
esclusione. 
 
Le ATI non ancora costituite al momento della gara devono altresì  produrre: 
•    a pena di esclusione, atto di impegno sottoscritto da tutte le imprese associande (mandanti e 

mandataria), a costituire in caso di aggiudicazione un raggruppamento temporaneo, mediante 
conferimento alla capogruppo di mandato speciale con rappresentanza, con  specificazione, a pena 
di esclusione,  delle quote di partecipazione al raggruppamento di ciascun componente. 

 
Nel caso di Associazione Temporanea di Imprese: 
•    a pena di esclusione, mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza, conferito alla 

capogruppo per atto pubblico o scrittura privata autenticata, con indicazione, a pena di esclusione, 
delle quote di partecipazione al raggruppamento di ciascun componente. 

 
E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un’associazione temporanea di impresa 
di cui all’art. 34, comma 1, lettere d) e e) del D. Lgs. 163/2006 ovvero di partecipare alla gara anche 
in forma individuale qualora partecipi alla gara medesima in associazione. Tale divieto si applica 
anche ai soggetti di cui all’art. 34, comma 1, lettera f) del D. Lgs. 163/2006. 
Per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente resa secondo la 
legislazione dello Stato di appartenenza. 
 
AVVALIMENTO ai sensi dell’art. 49 del D. Lgs. 163/2006. 
 
A pena di esclusione, i concorrenti che intendono ricorrere all’istituto dell’avvalimento devono 
presentare: 
• dichiarazione attestante l’avvalimento dei requisiti necessari per la partecipazione alla gara, con 

specifica indicazione dei requisiti stessi e dell’impresa ausiliaria; 
• dichiarazione dell’impresa ausiliaria attestante l’assenza delle cause di esclusione previste dal 

punto III.2.1)  del bando di gara; 
• dichiarazione dell’Impresa ausiliaria con cui la stessa si obbliga verso il concorrente e verso la 

stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta al durata dell’appalto le risorse necessarie di 
cui è carente il concorrente; 

• dichiarazione dell’impresa ausiliaria con cui la stessa attesta che non partecipa alla gara in proprio 
o in forma associata con altro concorrente o come consorziato; 
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• originale o copia autentica del contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei 
confronti del concorrente a fornire i requisiti ed a mettere a disposizione le risorse necessarie per 
tutta la durata dell’appalto. 

Alle autocertificazioni deve essere obbligatoriamente allegata copia fotostatica di un documento di 
identità dei sottoscrittori in corso di validità. 
Si precisa comunque che il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti 
della stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 
 
Nella busta “B - offerta tecnica” (max punti 85) - devono essere contenuti i seguenti documenti: 
 

-   QUALITA' 
   PUNTEGGIO TECNICO  

 

 DESCRIZIONE MASSIMO PUNTEGGIO  

1 

Piano di lavoro che verrà valutato in base alle caratteristiche 
metodologiche, tecniche e qualitative del piano stesso che il Broker 
partecipante intende adottare per analisi dei rischi, l’assistenza 
nella procedure di gara per l’aggiudicazione dei servizi assicurativi 
e la gestione dei sinistri  

Massimo punti 40 
Attribuiti seconda la 
valutazione espressa dalla 
commissione di gara 
 
 

2 
Le procedure che il Broker intende adottare per i singoli sinistri 
anche attraverso la disponibilità di una adeguata piattaforma 
informatica  

Massimo punti 20 
Attribuiti seconda la 
valutazione espressa dalla 
commissione di gara 

3 
Piano per la formazione del personale del Comune di Pioltello 
 

Massimo punti 20 
Attribuiti seconda la 
valutazione espressa dalla 
commissione di gara 

4 
Eventuali servizi aggiuntivi  
 

Massimo punti 5 
Attribuiti seconda la 
valutazione espressa dalla 
commissione di gara 

 
L’offerta tecnica dovrà contenere tutti gli elementi necessari a illustrare e giustificare le 
soluzioni proposte, dovrà essere sviluppata in una relazione di massimo 30 fogli formato A4 
dattiloscritti su una sola facciata e dovrà essere sottoscritta, a pena di esclusione, dal legale 
rappresentante del concorrente. In caso di A.T.I. da costituirsi, l’offerta tecnica dovrà essere 
sottoscritta, a pena di esclusione, da tutti i legali rappresentanti di ciascun soggetto facente parte 
del raggruppamento. 
 
La busta “C - Offerta economica” - modulistica off/broker - (max punti 15) deve contenere, a pena 
di esclusione dalla gara, l’offerta in competente bollo da € 14,62 con l’indicazione delle percentuali di 
commissioni (in cifre e in lettere), poste a carico delle Compagnie suddivise per polizze RCA  e 
polizze diverse da RCA . Il concorrente dovrà indicare: 
1) Commissione in percentuale su polizze RCA  (max punti 5);                                                                               
2) Commissione in percentuale su polizze diverse da RCA  (max punti 10) .                                                                            
Il punteggio per gli elementi 1) e 2) sarà attribuito in base alla seguente griglia di valori: 
 

Commissioni a carico delle compagnie 
Rami RCA  

punti  Commissioni a carico delle compagnie 
Rami diversi da RCA  

punti 

SINO AL 6% 5  SINO AL 12% 10 

Oltre 6% fin al massimo del 7% 4  Oltre 12% fino al massimo del 13% 8 

Oltre 7% fino al massimo del 8% 3  Oltre 13% fino al massimo del 14% 6 

Oltre 8% fino al massimo del 9% 2  Oltre 14% fino al massimo del 15% 4 

Oltre 9% fino al massimo del 10% 1  Oltre 15% fino al massimo del 16% 2 

OLTRE IL 10% 0  OLTRE IL 16% 0 
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In caso di discordanza tra la commissione in percentuale indicata in cifre e quella indicata in lettere 
sarà preso in considerazione il valore più vantaggioso per l’Ente. 
L’offerta dovrà essere sottoscritta, con firma leggibile dal titolare/legale rappresentante della Impresa; 
è nulla l’offerta priva di sottoscrizione. 
L’offerta dovrà essere incondizionata e senza riserve; eventuali condizioni e riserve saranno 
considerate come non apposte. 
In caso di A.T.I. l’offerta deve essere debitamente compilata da tutte le imprese partecipanti al 
raggruppamento e sottoscritta, a pena di esclusione, dalla capogruppo e dalle imprese mandanti. 
Non sono ammesse, a pena di esclusione, offerte in aumento. 
 
2. Procedura di aggiudicazione 
 
La commissione giudicatrice, il giorno fissato per l’apertura delle offerte, in seduta pubblica, sulla 
base della documentazione presentata, procede a verificare la correttezza della documentazione e il 
possesso dei requisiti prescritti dalla disciplina di gara. 
La commissione procede, ai sensi dell’art. 48 comma 1, del D. Lgs. 163/2006, al sorteggio di  un 
numero di concorrenti, pari al 10% per cento del numero dei concorrenti ammessi arrotondato 
all’unità superiore, ai quali, chiedere l’esibizione, entro il termine perentorio di dieci giorni dalla data 
della richiesta, della documentazione attestante il possesso dei requisiti di capacità economico-
finanziaria e tecnico-organizzativa: 
–    copia dei bilanci con relativa nota di deposito oppure dichiarazioni annuali IVA ovvero Modello 

Unico corredati da relativa ricevuta di presentazione;  
–    dichiarazione, in originale o copia conforme, rilasciata dai soggetti destinatari del servizio, 

attestante l’esecuzione, con buon esito, del servizio di brokeraggio, precisandone periodo e valore, 
ai fini della verifica del requisito di cui al punto III.2.3 del bando di gara e punto 6) del 
disciplinare. 

In difetto si procederà all’esclusione del concorrente dalla gara, all’escussione della relativa cauzione 
provvisoria e alla segnalazione del fatto all’Autorità per i provvedimenti di cui all’art. 6, comma 11, 
del D. Lgs. 163/2006. 
 
E' possibile la presentazione della suddetta documentazione, inserendola nella 
busta “A” - documentazione, al fine di ridurre i tempi dell'espletamento della 
gara. 
 
La commissione giudicatrice procede quindi, in una o più sedute riservate, all’esame della 
documentazione contenuta nella busta “B - Offerta tecnica”.  
 
La commissione giudicatrice poi, in seduta pubblica, la cui ora e data è comunicata, mediante fax, ai 
concorrenti ammessi, apre le buste “C - Offerta economica”, contenenti le offerte relative al prezzo, 
procede ai calcoli dei relativi punteggi ed al calcolo del punteggio complessivo assegnato ai 
concorrenti. 
 
Si precisa che: 

-    la stazione appaltante si riserva di non aggiudicare la gara, nel caso in cui nessuna delle offerte 
risulti accettabile, congrua e conveniente; 

-    si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, se ritenuta congrua,  
conveniente ed idonea;  

-    in caso di offerte uguali si procederà per sorteggio. 
 
Quindi si procede alla formulazione della graduatoria e conseguente aggiudicazione provvisoria della 
gara. 
L’Impresa aggiudicataria, in ottemperanza all’art. 38, comma 3, del D. Lgs. 163/2006, dovrà produrre, 
entro 30 giorni dalla comunicazione dell’aggiudicazione provvisoria: 
•    certificazione relativa alla regolarità contributiva (D.U.R.C.) rilasciata con riferimento alla data di 

scadenza del bando.  
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Qualora l’impresa aggiudicataria non sia stata sorteggiata ai sensi dell’art. 48 D. Lgs. 163/2006,  
dovrà produrre nel termine di 30 giorni dalla comunicazione dell’aggiudicazione provvisoria: 
•    copia dei bilanci con relativa nota di deposito oppure dichiarazioni annuali IVA ovvero Modello 

Unico corredati da relativa ricevuta di presentazione, relativi all’ultimo triennio;  
•    dichiarazione, in originale o copia conforme, rilasciata dai soggetti destinatari del servizio, 

attestante l’esecuzione, con buon esito, del servizio di brokeraggio, precisandone periodo e 
valore, ai fini della verifica del requisito di cui al punto III.2.3 del bando di gara e punto 6) del 
disciplinare. 

La mancata presentazione della documentazione entro il termine fissato comporterà la revoca 
dell’affidamento così come previsto dalla legge. 
 
Prima della stipulazione del contratto l’aggiudicatario deve, inoltre, produrre:   
•   garanzia fidejussoria di cui all’art. 133 del D. Lgs. 113/2006. 
La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla 
normativa vigente in materia di lotta alla mafia. 
Tutte le imposte, tasse, spese accessorie e diritti di segreteria conseguenti alla gara, alla stipulazione e 
registrazione del contratto ai sensi del D.P.R. 554/99 sono a carico della Ditta aggiudicataria ad 
eccezione dell’I.V.A.. 
I risultati di gara saranno pubblicati a norma di legge (sito comunale 
www.comune.pioltello.mi.it – voce: bandi gara – sezione: aggiudicazione provvisoria/esiti) 
pertanto non saranno evase richieste telefoniche di informazioni. 

INFORMAZIONI COMPLEMENTARI  

Per tutto quanto qui non espressamente previsto si applicheranno le norme di cui al D. Lgs. 163/2006.  
 
 
                                                     Il Responsabile del Procedimento 
         (dott.ssa  Donata Favatà ) 
                                                                                           


